UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN CHQ PON Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:208 /KH-UBND Chg Pén, ngay 73 thang 8 ndm 2024
KE HOACH

Tuyén dung hep dong lao ddng theo Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP
ngay 30/12/2022 ciaa Chinh phu

Can ctr Nghi dinh sb 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cia Chinh phu vé
hop ddng d6i voi mot sb loai cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi sy
nghiép cong lap;

Can cur Quyét dinh s6 06/2024/QP-UBND ngay 16/5/2024 caa UBND tinh
Bac Kan vé viéc ban hanh Quy dinh phan cap quan ly to chirc bo may, bién ché, vi
tri viéc lam; can bo, cong chuc, vién chic; nguoi gitr chuc danh, chic vy, kiém
soat vién va nguoi dai dién phan vén nha nuéc tai doanh nghiép tinh Bac Kan;

Can ct Quyét dinh s6 2584/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND tinh
Bac Kan vé viéc phé duyét vi tri viéc 1am caa UBND huyén Cho Bon;

Can ctr Quyét dinh s6 1252/QD-UBND ngay 18/4/2024 cua UBND huyén
Cho Bon vé viéc giao bién ché cong chuc, tong sé lugng ngudi lam viéc va hop
dong lao dong theo Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP cho céc co quan, to chirc, don
vi sy nghiép cong 1ap thuoc UBND huyén Chg Bon nam 2024.

Theo dé nghi cua Van phong HDND&UBND huyén tai Cong van s
161/VP-KT ngay 05/8/2024 vé viéc dé nghi tuyén dung hop dong lao dong nhan
vién phuc vu theo nghi dinh sé 111/2022/ND-CP.

Uy ban nhan dan (UBND) huyén Cho Bon xay dung ké hoach tuyén dung
hop dong lao dong theo Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich: Tuyén dung duoc nguoi co du diéu kién, tiéu chuan, nang lyc,
pham chat dao dtrc dé bé tri dam nhiém vi tri Nhan vién phuc vu tai co quan Vin
phong HDND&UBND huyén Cho Bon.

2. Yéu cau: Viéc tuyén dung phai dam bao cong khai, minh bach, khéch
quan, cong bang va dung quy dinh cua phap luat.

Il. CHI TIEU, VI TRI VIEC LAM, HINH THUC TUYEN DUNG
1. Chi tiéu tuyén dung: 01 nguoi.

2. Pon vi, vi tri viéc lam can tuyén:
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- Pon vi ¢6 nhu cau tuyén dung: Van phong HDPND&UBND huyén.
- Vi tri viéc lam: Nhan vién phuc vu.
3. Hinh thitc tuyén dung: Xét tuyén.
I11. POI TUQNG, TIEU CHUAN VA PIEU KIEN TUYEN DUNG

1. Poi twong du tuyén: Nguoi ¢d di cac didu kién, tiéu chuan quy dinh tai
Khoan 2, Muc 11l ké hoach nay, c6 nguyén vong vao lam viéc tai Vian phong
HPND&UBND huyén Cho Bon.

2. Piéu kién, tiéu chuan:

- C6 mdt quéc tich 1a québc tich Viét Nam va dang cu tra tai Viét Nam.
- V& gi6i tinh, d6 tudi: La nix gidi c6 tudi doi tir du 20 tudi dén 38 tudi.
- C6 phiéu dang ky du tuyén, co ly lich rd rang.

- C6 pham chét chinh tri, dao duc tét.

- Co du suc khoe, diéu kién dé dap tng cac cong viéc phuc vu dic thi cua
Vian phong HDND&UBND huyén.

- Cé nguyén vong lam viéc lau dai tai don vi.

- Trinh d6 hoc véan: 12/12 (c6 bang tét nghiép THPT).

- Trinh d6 chuy&n mén: Trung cap tro 1én.

3. Nhitng nguoi sau day khong dwoc ding ky dw tuyén:
- Khong cu tra tai Viét Nam;

- Mat hoc bi han ché nang luc hanh vi dan su;

- Pang bi truy cau trach nhiém hinh sy; dang chap hanh hoic da chap hanh
xong ban an, quyét dinh vé hinh sy ciia Toa an ma chua duoc x6a an tich; dang bi
ap dung bién phap xt Iy hanh chinh dwa vao co s¢ chita bénh, co s¢ giao duc.

4. P6i twong wu tién trong tuyén dung:

- Uu tién nguoi du tuyén cd kinh nghiém ddi vai vi tri viéc 1am nhan vién
phuc vu.

- Nguoi ¢6 ho khau thuong trd tai huyén Cho Bon, tinh Bac Kan.

IV. HINH THUC, NOI DUNG TUYEN DUNG

1. Hinh thirc: Tuyén dung bang hinh thac xét tuyén qua 02 vong, cu thé:

- Vong 1: Kiém tra vé tiéu chuan, diéu kién, van bang cua nguoi diang ky du
tuyén. Nguoi du tuyén dap g du tiéu chuan, diéu kién thi tiép tuc duoc xét tuyén
vong 2.



-\Vong 2:

+ Kiém tra vé trinh d6 hiéu biét chung va nang luc chuyén mén, nghiép vu
cua ngudi du tuyén (kién thizc chung vé ché dé hop dong mét sé logi cong viéc
trong co quan hanh chinh nha nwéc; chice ndng, nhiém Vu Cia co quan dir Kién
tiép nhdn; vi tri viéc 1am du kién tiép nhdn; cac tinh huéng lién quan dén linh vuc
tiép nhdan).

+ Hinh thac: Phong van nguoi du tuyén theo cau hoi phong van, mdi thi sinh
béc thim va tra 101 02 cau hoi (01 cAu vé kién thizc chung; 01 cau vé nghiép vu,
chuyén nganh); thang diém cham 100 (mai cau héi 50 diém).

+ Thoi gian phong van khéng quéa 30 phat/01 thi sinh (trong dé thi sinh c6
téi da 15 phut chudn bji ngi dung truéc khi phéng van va téi da 15 phit d@é tra loi
ca 02 cau hoi).

+ Két qua diém phong van cua thi sinh 1a diém trung binh cong cta cac
thanh vién cham diém phong van.

2. Xac dinh ngudi tring tuyén:

- Pam bao dung ddi twong va dap tng day du vé diéu kién, tiéu chuan theo
y&u cau.

- C6 diém phong van dat tir 50 diém tro 1én, ngudi tring tuyén 1a nguoi c6
két qua diém phong van cao hon, 1dy theo th tu tir cao xudng thap. Truong hop
c6 tir 02 nguoi trd 18n cé téng sé diém phong van bang nhau thi xét theo thu tu
uu tién quy dinh tai muc 4, phan 111 Ké hoach nay; néu khong xac dinh duoc
nguoi tring tuyén thi ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung quyét
dinh ngudi trdng tuyén.

3. Theoi gian thir viéc:

Sau khi c6 thong bao tring tuyén, co quan sir dung lao dong sé tién hanh thu
viéc di véi nguoi tring tuyén, thoi gian thir viéc khdng qua 01 thang.

Sau thoi gian thir viéc, néu ngudi tring tuyén dap tng du tiéu chuan, diéu
kién cua vi tri viéc 1am thi don vi sir dung lao dong sé tién hanh ky két hop déng
lao dong vai ngudi tring tuyén. Néu nguoi tring tuyén khong dat yéu cau vé tiéu
chuan, diéu kién cua vi tri viéc 1am s& tién hanh thanh Iy hop dong.

4. Hd so du tuyén, thai gian tiép nhan hd so duw tuyén:

4.1. Thanh phdn hé se: Nguoi dang ky du tuyén nop 01 bo hd so gom:

- Phiéu dang ky du tuyén (theo mau guri kém).
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- So yéu ly lich ¢ xac nhan cta chinh quyén dia phwong noi cu tri hoic co
quan don vi dang cong tac (doi Vdi nguoi dang thuc hién hop dong lao dong tai
cac co quan don vi, doanh nghiép nha nwoc).

- Ban sao ching thuc gidy khai sinh;

- Ban sao bang tét nghiép THPT, bang tét nghiép chuyén mén.

- Ban sao S6 bao hiém xa hoi (néu co).

- Céc gidy to uu tién khac (néu co).

- Giay kham suc khoé (do bénh vién, trung tam Y té cdp huyén va twong
dwong tré 18n cdp, ¢6 gid tri trong 06 thdng tinh d@én thoi diém nép hé so).

- 03 phong bi ¢6 dan tem, ghi day du dia chi, s6 dién thoai nguoi du tuyén.

- Péi véi nhitng ngudi dang cong tac tai cac co quan, don vi, doanh nghiép
c6 dong bao hiém xa hoi phai co van ban dong y cua co quan, don vi, doanh
nghiép dang cong tac.

Luu y: HO so du tuyén phai day du thanh phan, sap xép theo dung thtr tu,
khong duoc tay xd6a va dé trong tai dung hd so. Nguoi nép hd so du tuyén phai
hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh xéc caa ndi dung trong hd
s0. HO so du tuyén d3a nop khong duoc hoan tra.

4.2. Thei gian, dia diém tiép nhan hé so-

- Thoi gian tiép nhan hd so: Tir ngay ban hanh ké hoach dén 16h30 ngay
16/8/2024 (trong gio hanh chinh).

- bia diém nhan hd so: Phong Noi vu huyén Cho Bon, tinh Biac Kan (tdng 3,
tru s& HDND&UBND huyén, Té 2b, thj trdn Bang Liing, huyén Che Dén, tinh Bdc
Kan).

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Phong N@i vu:

- Chiu trach nhiém tham muu UBND huyén thuc hién quy trinh tuyén dung
hop d6ng lao dong theo Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP theo dting quy dinh cua
phap luat.

- Thuc hién tiép nhan hd so diang ky du tuyén theo quy dinh, téng hop lap
danh sach nhitng nguoi di diéu kién tiéu chuan tham gia dy tuyeén;

- Phéi hop vé6i Vian phong HDND&UBND huyén chuan bi cac diéu kién can
thiét phuc vu céng tac tuyén dung.

2. Vin phong HDND&UBND huyén:
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- Pang tai ké hoach tuyén dung hop déng lao dong theo Nghi dinh s6
111/2022/ND-CP, cac ndi dung lién quan trén cong thong tin dién t huyén.

- Phéi hop vai phong Noi vu chuan bi cac diéu kién can thiét phuc vu cong
tac xét tuyén hop dong lao dong.

3. UBND céc x4, thi tran:

Niém yét cong khai Ké hoach tuyén dung hop déng lao dong theo Nghi dinh
s6 111/2022/ND-CP tai try s6 UBND x4, thi tran.

Trén day 1a Ké hoach tuyén dung hop dong lao dong theo Nghi dinh sé
111/2022/ND-CP cua UBND huyén Chg Bon. Trong qué trinh thuc hién néu c6
vudng mac, kip thoi phan anh vé UBND huyén (qua phong Ngi vu - Sé dién thoai:
02093882688 hocc 0988137200) dé xem xét, théng nhat giai quyét./.

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN
Guti ban dién tir: CHU TICH

- TT Huyén uy, HDND huyén; " *

- LD UBND huyén;

- LD Van phong;

- Céc phong chuyén mon;

- Cac bVSNCL;

- Cong TTDT huyén (Ping tai);
- UBND céc x4, thi tran;

- Luu: VT, TH, NV.

Triéu Huy Chung
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

vev e, NEAY.... thang.... nam ......
PHIEU PANG KY DU TUYEN
Vi tri dw tuy@nD: oo
(Dan anh 4x6)
Pon Vi A tUYEN@: ..o
I. THONG TIN CA NHAN

L3 LTz T 1< o
Ngay, thang, ndm sinh: ............cooiiiiiiiiie e, Nam® O Nt O
DAN tOC: «.eteeiei i TON GIA0: +.eei i
S6 CMND hoic Thé cin cude cong dan: .................. Ngay cap: ............ Noi cap: .........
Ngay vao Pang Cong san Viét Nam: .............c..cooeeen. Ngay chinh thire: ........................
S6 dién thoai di dong d& bao tin: .............coeevveneeiieeiinn.... Email: ...l
L 1 TCRa LD o
HO Khau thuOng trl: ...

Chd ¢ hién nay (dé bao tin):

Tinh trang sttc khoé: ........................ Chiéu cao: .................. Cannang: ............... kg

Thanh phan ban thAn i8N NAY: ...ttt

Trinh dQ VAN NOA: ... o

Trinh A0 chuy@n mON: ...

II. THONG TIN CO BAN VE GIA PINH

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu, co’ quan, to
chirc cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nwdc); thanh
vién cac to chirc chinh tri - xa héi.....)

Méi | Hova |Ngay, thang,
quan hé| tén nam sinh




III. THONG TIN VE QUA TRiNH PAO TAO

Ngay, thang, | — Ten | o h gp | SOhiéu Chuyennganhi |\ pon | xén 1oai
nam cap van [treong,co| . 2 ° | ciavan | dao tao (ghi | Nganh . 3
P . . van bang, N . \ thire bang,
bang, chirng | s¢ dao tao . ; bang, theo bang (dao tao|,. . .
. £ chirng chi i . < dao tao|ching chi
chi cap chirng chi diém)

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

T ngay, thang, nam

dén ngay, théng, nim Co quan, to churc cong tac

V. POI TUQNG UU TIEN (néu co)

DUNG

To1 xin cam doan nhiing 161 khai trén cua to1 1a dang sy that. Sau khi nhan dugc thong bao tring
tuyén t6i s& hoan thién hd so theo quy dinh. Néu sai sy that thi két qua tuyén dung cia toi s& bi
co quan c6 thim quyén tuyén dung huy bo, t61 s€ chiu trach nhiém trude phap luat va cam két
khong dang ky tham gia ky tuyén dung ké tiép tai co quan tuyén dung./.



NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi dung vi tri viéc 1am ding ky du tuyén;

(2) Ghi dung tén co quan, td chirc, don vi c6 chi tiéu tuyén dung;
(3) Nguoi viét phiéu tich ddu X vao 6 tuong tng 6 Nam, Nit.



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Anh Péc lap - Tw do - Hanh phuc
4cm x 6cm

(c6 déng dau
giap lai cua co

A SO YEU LY LICH

1. Ho va tén khai sinh (viét chiz in h0a): .....ccvveivveiveiiiieciee e Nam (N@): ..............
2. TEN QOI KNAC: ..o
3. Ngay, thang, nam SINh: ..o
A, QUE QUAN: ..eeeieeeitee ettt ettt ettt et e et e e b e e te e s b e s teeate e e be e be e be e teeteeteeaeereenreenre e

6. NOT O NIEN NAY. oo et e e et e e et e e snaeesneeenneeenree s

7. DANTOC: ovviiieiiccie e 8. TON QIA0: .oevveeeecieece e

10. Trinh dQ VAN NOA: .....ovveeiiiiiie et e e rnree e e e e enees
I1. Trinh dO A0 tA0: ..o e e e e e s r e e e e e e e s enab b b e e e e eeeeesaans
12. Chuy€n nganh A0 tA0I ....c.eiiiiiiiiieii e
IR TR [« P 1o 0 v 1 ST
14, TTUONG (OT AAO TAO): .eieiiiieieeie ettt ettt
15. Két qua tot nghiép Xép 10ai trong VAN DANG: ......cvvveveeeeeereiireeeeeeeseeenss e
16. VAN bANG KNAC (NEU CO):ovvvvireveeeseeieeesiseses e teses s sesnes st

21. Ngay vao Dang CSVN: ..o, Ngay chinh thic: ......cccoeeeee.
22. NQAY NNAP NG (NEU COY: oottt teses sttt ns s sn et eneenen s
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23, NOAY XUAL T vt teses et ss st ese st en st ess st ens et sns et ens s sneeseneesensans
24. Quan h¢ gia dinh:

Ngay, thang, | Nghé nghiép, noi

Quan hé Ho va tén A N
nam sinh cong tac

Noi 6 hién nay

B4 dé

Me dé

B6 vo
(B¢ chong)

Me Vg (Me
chong)

Vo (Chong)

Con
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Anh (Ch;, em
rugt)

24. Khen thudng (néu khdng cé thi ghi chiz “Khong” vao 6 “Nam khen thuong”):

Nam khen Hinh thac, s6 Quyét dinh khen | Co quan ra quyét dinh Ly do khen thudng
thuong thuong khen thudng

25. Ky luat (néu khong co thi ghi chi “Khéng” vao 6 “Ném ky lugt”):

Nam ky luat Hinh thuc ky luat Co quan ra quyét dinh ky luat Ly do ky luat

CAM DOAN LOI KHAI TREN

XAC NHAN CUA e, , Ngay ...... thang ...... nam ...
CAP CO THAM QUYEN NGUOI KHAI

(K, ghi 18 ho tén va déng dau) (ky, ghi rd ho tén)
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